Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Cztuchowie, ul. Szczecirnska 16, 77-300 Cztuchéw

ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACII MEDYCZNEJ

l. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

1.
2.

Pacjentowi, ktérego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem stosownego dokumentu:

a) rodzic, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 lat, winien jest okaza¢ swoj dokument tozsamosci,

b) opiekun ustanowiony przez sad, legitymujacy sie stosownym orzeczeniem (opieka nad matoletnim,
opieka nad niepetnosprawnym lub ubezwtasnowolnionym, kurator itp.) oraz wtasnym dokumentem
tozsamosci;

Osobie upowaznionej przez pacjenta na podstawie upowaznienia, ktére znajduje sie w dokumentacji medycznej.
Osoba upowazniona winna okazaé¢ dokument tozsamosci.

Osobie upowaznionej przez pacjenta na podstawie odrebnego upowaznienia. Osoba upowazniona winna okazac
dokument tozsamosci.

Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktéra
w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie
bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwit sie temu pacjent za zycia.

1. Formy udostepniania dokumentacji:

1.

4.

5

Do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w miejscu udzielania $wiadczen zdrowotnych,
z wytaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Cztuchowie, z zapewnieniem mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdje¢;

Przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii, skanu lub wydruku;

Przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, na zadanie
organow wtadzy publicznej albo sadéw powszechnych, a takze w przypadku gdy zwtoka w wydaniu dokumentacji
mogtaby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta. Przed wydaniem oryginatu dokumentacji nalezy
wykonac kopie, ktéra pozostaje w archiwum;

Za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej;

Na informatycznym nosniku danych.

1. Ogolne zasady udostepniania dokumentacji medycznej:

1. W celu uzyskania wyciggu, odpisu, kopii, skanu lub wydruku dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel
ustawowy lub osoba upowazniona przez pacjenta sktada wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej. Wzor
przyktadowego wniosku dostepny jest na stronie internetowej www.spzoz-czluchow.pl, w sekretariacie kazdego
oddziatu, sekretariacie SPZOZ w Cztuchowie oraz rejestracji ogdlnej Podstawowej Opieki Zdrowotnej i Poradni
Specjalistycznych.

2. W przypadku, gdy odbioru dokumentacji dokonuje osoba upowazniona przez pacjenta, nie wskazana
w dokumentacji medycznej SPZOZ w Cztuchowie, musi ona posiadaé¢ pisemne upowaznienie pacjenta. Osoba
odbierajgca dokumentacje medyczng musi okaza¢ rowniez dokument tozsamosci.

3. Wnhnioski mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku (w dni robocze):

_  w sekretariacie SPZOZ w Cztuchowie —w godz. 7:30-14:00

_ W rejestracji ogdlnej Podstawowej Opieki Zdrowotnej i Poradni Specjalistycznych — w godzinach pracy
rejestracji

_  przesta¢ na adres Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Cztuchowie, ul. Szczecinska 16,
77-300 Cztuchéw

_  przestac na adres e-mail: sekretariat@spzoz-czluchow.pl

4. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastapi bez zbednej zwtoki z uwzglednieniem mozliwosci organizacyjnych
SPZOZ w Cztuchowie.

V. Miejsce wydawania dokumentacji i zasady odptatnosci

1. Zaudostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciggdw, odpiséw, kopii, wydrukdw oraz na informatycznym
nosniku danych Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej pobiera optate okreslong na podstawie
zarzadzenia Dyrektora SPZ0Z, aktualnego na dzien ztozenia wniosku o udostepnienie.

2. Szpital nie pobiera optat:

a) od Pacjenta albo jego przedstawiciela ustawowego jezeli dokumentacja jest udostepniana po raz pierwszy
w 2gdanym zakresie,

b) od Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w sprawach swiadczen z ubezpieczen spotecznych,

c¢) od organdw rentowych i o0sob zainteresowanych w sprawach S$wiadczen z ustawy
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

d) w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka
komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych . W tym przypadku na wniosku o wydanie
dokumentacji medycznej trzeba wyraznie to zaznaczy¢ i okaza¢ dokument potwierdzajacy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem obowigzuja przepisy ustawy o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz inne przepisy powszechnie obowigzujgce.

4. Dokumentacja medyczna pacjentéw hospitalizowanych wydawana jest w Archiwum SPZOZ w Cztuchowie
od godz. 9:00 do 14:00.

5. Dokumentacja medyczna pacjentéw Podstawowe] Opieki Zdrowotnej i Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej

wydawana jest w rejestracji ogdélnej w godzinach pracy rejestracji.
DYREKTOR SPzZ0Oz
W CZtUCHOWIE


http://www.spzoz-czluchow.pl/

